AVIS DE
sammss RECRUTEMENT

Société Financiére de Tourisme et de Loisirs —_—

SOFITOUL S.A recrute

UN (01) CHEF DE SERVICE
MOYENS GENERAUX H/F

Poste basé a Yaoundé — CDD

F=3 | 1. DESCRIPTION DU POSTE

Le Chef de Service Moyens Généraux est un maillon stratégique au sein de l'entreprise.
Bien au-dela de la simple gestion des achats, il assure le bon fonctionnement
logistique et matériel de I'ensemble de la structure. A ce titre, il est responsable de

» La gestion et l'optimisation du patrimoine mobilier et immobilier de la société
(vé&hicules, équipements, locaux) ;

» La planification, la supervision et le suivi de tous les achats de fournitures,
matériels et services nécessaires aux activités de l'entreprise ;

» Lanégociation et la gestion des contrats avec les fournisseurs, prestataires
et sous-traitants ;

» La gestion de I'entretien et de la maintenance des batiments,
installations et équipements ;

» La gestion du stock de fournitures et la mise en place d'un systéme
de suivi des consommables ;

» La supervision des équipes en charge des services généraux
(gardiennage, nettoyage, coursiers, etc.) ;

» L'élaboration et le suivi du budget des moyens généraux en lien
avec la Direction Financiére,

= Il. PROFIL RECHERCHE . DOSSIER DE CANDIDATURE
Formation Les candidats intéressés sont prigs de transmettre leur dossier
« BAC+3 / BAC+4 en Logistique, Transport, Gestion des complet comprenant :

Ressources Matérielles, ou dipléme équivalent reconnu.

Expérience Un Curriculum Vitae (CV) détaillé et actualisé

« Expérience professionnelle d'au moins 5 ans dans un poste

similaire (Chef de Service Moyens Généraux, Responsable @ Une lettre de motivation adressée 2 |a

Lﬂgisthquar ou équiuglgnt}_ Dirﬂﬂtlﬂ]n Générala dE‘ SDF iTDUL SA
Compétences linguistiques @ Les copies des diplomes et attestations
+ Excellente maitrise du frangais (oral et écrit), langue de travail d'expérience

principale ;

+ Bonne maitrise de l'anglais {oral et écrit) — la pratique Dossiers 4 envoyer exclusivement par voie électronique
professionnelle de I'anglais est un atout majeur.

a l'adresse suivante :

Qualités attendues

« Sens de |'organisation, rigueur et capacité & gérer les priorités ; E sft.recru It@Sﬂfltﬂ ul.com
« Aptitude au management d'équipe et au leadership ;
+ Bonne capacité dé négociation avec les prestataires Objet du mail
et fournisseurs ; « Candidature - Chef de Service Moyens Généraux »

* Proactivité, réactivité et sens des responsabilités.




